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Skolas dibinatajs Romas katolu Baznicas Rezeknes - Aglonas diecéze

APSTIPRINATS

ar 2023.gada 4.septembra
Rezeknes Katolu vidusskolas
direktora rikojumu Nr. 28A

Izdota saskana ar Valsts parvaldes iekartas Iesniegumu,
priekslikumu un izzinu iesniegSanas un izsniegSanas kartiba
Izdota saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma

72.panta pirmas dalas 2.punktu

IESNIEGUMU UN ATBILZU REGISTRACIJAS
UN APMEKLETAJU PIENEMSANAS KARTIBA

I. Visparejas prasibas

. Kartiba nosaka, kada privatpersona vai juridiska persona, kas nav valsts
institucija (turpmak - privatpersona) iesniedz un Rezeknes Katolu
vidusskola (turpmak - iestade) izskata dokumentu, kura ir ietverts
iestades kompetencé esoss luigums, sudziba, priekslikums vai jautajums
(turpmak - iesniegums), un atbild uz to, ka arl1 nosaka kartibu, kada
iestade pienem apmekletajus.

. Saskana ar Iesniegumu likuma 8. panta 2. dalJu iestades amatpersona, ja
privatpersona ir ieprieks pieteikusies un noradijusi risinamo jautajumu,
So privatpersonu pienem atbilstoSi iestades un savai kompetencei.
Iestade nodrosina, ka apmekléetaji Sada kartiba tiek pienemti periodiski,
tacu ne retak ka reizi meénesi.

I1. Iesniegumu, sudzibu un priekslikumu pienemsana un
atbildesana

. TIkvienai personai ir tiesibas versties izglitibas iestade ar mutvardu vai
rakstveida iesniegumiem (ligumiem, sudzibam, priekslikumiem vai
jautajumiem) un sanemt atbildi pec butibas.

. Rakstveida iesniegumus un sudzibas var iesniegt:

4.1. Sutot pa pastu uz adresi - Latgales iela 82, Rezekne, LV - 4601;
4.2. Sutot elektroniski uz e-pastu: rekat@inbox.lv;

4.3. Nogadajot personigi iestades direktores kabineta.



5. lesniegumos janorada: fiziskai personai - vards, uzvards, dzivesvietas
adrese vai cita sazinas informacija (e-pasts, kontakttalrunis
utt.);juridiskai personai - nosaukums, juridiska adrese. Uz tiem jabut
iesniedzeja parakstam. (t.sk.elektroniskam).

6. Iesniegumus neizskata:

6.1. Ja iesniegumam nav noradits iesnieguma iesniedzejs (fiziskai
personai - vards, uzvards un citas zinas, kas palidz sazinaties
(dzivesvietas vai uzturesanas adrese, vai elektroniska pasta adrese);
juridiskai personai - nosaukums, juridiska adrese);

6.2. Iesnieguma saturs ir klaji aizskaross un izaicinoss;

6.3. Iesnieguma teksts nav objektivi salasams vai saprotams;

6.4. Atbilde uz iesniegumu ir dota ieprieks, un ta saturs attieciba uz
iepriekSeja iesnieguma noraditajiem tiesiskajiem vai faktiskajiem
apstakliem pec butibas nav mainijies.

6.5. Iesnieguma raksturs ir komercpiedavajums, pardoSanas reklama
(iznemot publiska iepirkuma ietvaros sanemts piedavajums).

7. Elektroniskie iesniegumi tiek pienemti:

7.1. Ar drosu elektronisku parakstu noformeétus iesniegumus, kuriem
izmantoti MK 28.06.2015. noteikumos Nr.473 , Elektronisko
dokumentu izstradasSanas, noformesanas, glabaSanas un aprites
kartiba valsts un pasvaldibu iestades un Kkartiba, kada notiek
elektronisko dokumentu aprite starp valsts un pasvaldibu iestadem
vai starp Sim iestadém un fiziskajam personam”10. punkta minétie
datnu formati.

7.2. Bez elektroniska paraksta noformetus iesniegumus.

8. lestade registré elektroniska iesnieguma sanemsSanas datumu, laiku, un
elektroniska iesnieguma adresatu, un vienas darba dienas laika nosuta
iesniedzéjiem pazinojumu par elektroniska dokumenta sanemsanu uz
elektroniska pasta adresi, no kuras iesniegums nosutits iestadei.

9. Mutvardos iesniegumus var izteikt, ierodoties personigi iestade, ieverojot
administracijas pienemsanas laikus vai cita laika ieprieks vienojoties par
tikSanos ar iestades darbinieku.

10. Iestades direktore vai privatpersonas pienemsanai norikotais
darbinieks sniedz mutvardu atbildi uz iesniegumu, ja mutvardos
izteiktais iesniegums nav papildus japarbauda. Saruna tiek protokoleta
un to paraksta abas puses.

11. Gadijumos, kad privatpersonas mutvardos izteiktais iesniegums ir
papildus japarbauda, vai privatpersona uzskata par nepiecieSamu
rakstveida formu, ta izteikto iesniegumu lietvede noforme rakstveida un
iesniedzejs to paraksta, sanemot sagatavota iesnieguma kopiju.

12. Parakstito iesniegumu iesniedz registracijai lietvedibas registra un
talakai izskatiSanai.

13. lIesniegumu izskata, vadoties péc ta satura, un, ja ta izskatiSana
pilniba vai iesnieguma dala ir iestades kompetence, sniedz atbildi péc
butibas uz noradito adresi vai e-pastu, Iesniegumu likuma noteiktaja



termina (ne velak ka viena meénesa laika no iesnieguma sanemsanas, ja
likuma nav noteikts citadi).

14. Ja izghtibas iestade sanémusi iesniegumu, kas attiecas uz citu valsts
vai pasvaldibas iestadi, ta ne vélak ka 7 darbdienu laika no iesnieguma
sanemsSanas dienas par to informeé iesniedzeju un, ja iespéjams, norada
kompetento iestadi.

15. Ja iesnieguma saturs neprasa atbildi pec butibas, lietvede vai iestades
administracija septinu darbdienu laika informe privatpersonu, ka iestade
attiecigo iesniegumu ir sanemusi.

16. Ja privatpersona iesnieguma noradijusi, ka uz tas iesniegumu nav
nepiecieSams atbildet, iestade nesniedz atbildi uz Sadu iesniegumu.

17. Ja privatpersona nav devusi noradijumus attieciba uz atbildes
nosutisanu:
17.1.1estade atbildi uz iesniegumu nosuta uz iesniedzeja noradito adresi;
17.2.lestade atbildi uz iesniegumu nosuta tikai elektroniska veida, ja

elektroniska veida iesniegta iesnieguma nav dots cits noradijums
attieciba uz atbildes nosutiSanu.

18. Izmantojot pasta pakalpojumus, iesniegumu pazino slegta aploksne,
vestulu korespondences veida:
18.1.Ka vienkarsu pasta sutijumu;
18.2.Ka ierakstitu pasta sutijumu;
18.3.Ka pasta sutijumu ar pazinojumu par sutljuma izsniegsSanu.

19. Iesniegums, kas pazinots ka vienkarss pasta sutijums, uzskatams par
pazinotu astotaja diena no dienas, kad tas iestade registrets ka
nosutamais dokuments.

20. Iesniegums , kas pazinots ka ierakstits pasta sutijums, uzskatams par
pazinotu septitaja diena péec ta nodosanas pasta.

21. Ja no pasta tiek sanemta izzina par sutijuma izsniegSanu vai atpakal
nosutits dokuments, tas pats par sevi neietekmé dokumenta pazinoSanas
faktu. Prezumpciju, ka dokuments ir pazinots septitaja diena péc ta
nodosSanas pasta vai astotaja diena no dienas, kad tas iestadée registrets
ka nosutamais dokuments, adresats var atspekot, noradot uz objektiviem
apstakliem, kas neatkarigi no adresata gribas bijusi par skersli
dokumenta sanemsanai noraditaja adrese.

22. lesniegums, kas sutits pa elektronisko pastu, uzskatams par pazinotu
otraja darba diena péc ta nosutiSanas.

23. Iesniegumu var pazinot ar elektroniska pasta starpniecibu,
neizmantojot drosu elektronisko parakstu, ja adresats rakstveida izteicis
velmi sanemt iesniegumu attiecigaja veida vai Sada iespéja paredzeta
normativaja akta.

24. Ja iesnieguma atbildes datuma ir brivdiena vai svetku diena, tad
nakama darba diena pec brivdienam vai svetkiem ir pedejais dokumenta
izpildes vai iesniegSanas termins.

25. Ja rakstveida papira formata sanemtais iesniegums nav parakstits,
lietvede vai direktore to nostita privatpersonai, noradot uz So trukumu.



III. Informacijas izpausanas ierobezojumi

26. Aizliegts bez iesnieguma iesniedzeéja piekriSanas izpaust informaciju,
kas atklaj vina identitati, iznemot gadijumu, kad iestadei saskana ar
likumu Sada informacija ir jaizpauz.

27. Ja iesniedzejs nevelas, lai iesnieguma minetie fakti tiktu izpausti,
vinam tas janorada iesnieguma. Ja iesnieguma nav ietverta norade par
aizliegumu izpaust taja minetos faktus, iestade tos ir tiesiga izpaust,
neizpauzot iesniedzeja identitati.

28. Ja privatpersona velas sanemt ierobezotas pieejamibas informaciju, to
izsniedz, ieverojot iestades kartibu ,,Visparpieejamas un ierobezotas
pieejamibas informacijas aprites kartiba”.

IV. Apmekletaju pienemsanas kartiba

29. Iestade apmekletajus pienem adrese Latgales iela 82, Rezekne.

30. Iesniegumu un apmeklétaju pienemsana iestade notiek darba dienas
iestades direktora darba laika:
pirmdienas 10.00-14.00
piektdienas 10.00-14.00

31. Apmekletaji piesakas, noradot zinas par apmeklétaju, risinamo
jautajumu un velamo apmeklejuma laiku:

31.1. Zvanot uz iestades talruni 26197988;
31.2. Rakstot uz iestades e-pastu: rekat@inbox.lv
31.3. Ierodoties personigi.

32. Ja apmekletajs ir ieprieks pieteicies un noradijis risinamo jautajumu,
vinu pienem atbilstosi iestades un darbinieka kompetencei.

V. Nosleguma jautajumi

33. SIkartiba stajas speka 04.09.2023.



